ALLEGATO 1

CITTA METROPOLITANA

ELENCO PROCESSI

Processo di selezione

Formazione

Comunicazione interna

Gestione assunzioni ed esecuzione del rapporto di lavoro

Cessazioni del rapporto di lavoro

Gestione presenze

Elaborazione paghe

Reportistica

Gestione procedimenti disciplinari

Aggiornamento normativo

Gestione del contenzioso lavoro

Gestione degli aspetti sanitari e di sicurezza sul lavoro (D.Lgs. 81/08 dm 88/99)
Gestione rapporti con OO.SS.

Comunicazione istituzionale

Controllo di gestione

Servizi Informativi

Esercizio IT

Sicurezza IT

Ciclo attivo

Ciclo passivo

Gestione del patrimonio aziendale

Gestione cassa

Adempimenti fiscali

Redazione bilancio

Acquisti sopra soglia

Esecuzione del contratto

Affidamenti diretti

Procedure negoziate

Contenzioso, sinistri

Rendicontazione Fondi POR e spese connesse a differenti commesse

Analisi civilistica e fiscale e contabilizzazione di tutti i fatti di gestione aziendale
Gestione magazzino e pratiche inventariali

Gestione finanziamenti

Gestione, manutenzione e verifica funzionamento apparati/sistemi

Assistenza segreteria di Direzione

Gestione Protocollo aziendale

Gestione organi societari

Nomina organi sociali

Nomina Sindaco Unico

Accesso agli atti (atti amministrativi; accesso Civico)

Gestione adempimenti privacy

Trasferte aziendali

Elaborazione di schemi contrattuali, protocolli di intesa, accordi di programma
Gestione adempimenti in materia di prevenzione della corruzione e della trasparenza
Accertamenti e ispezioni sulle attivita aziendali da parte di Pubbliche Autorita




